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Referéencia Bibliografica

O livro “Manual de Controle Patrimonial
nas Entidades Publicas” trata do novo
conceito de gerenciamento do ativo
imobilizado e intangivel na gestao
governamental, sendo um referencial
para quem atua nas areas de
contabilidade, controle patrimonial e
controle interno.
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ROTEIRO:

1.Implantacao de procedimentos
contabels patrimoniais: origem
normativa

2.0rientacoes de origem normativa
3.Exigéncia e prazos por Ente
4.Aplicabilidade pratica (mundo real)
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Portaria STN n° 548,
de 24 de setembro de
2015
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Os procedimentos relacionados ao ativo
Imobilizado guardam relacao com a
Integracao entre os sistemas de gestao
patrimonial e o sistema contabil. Na
Impossibilidade desta integracao, e
necessario que o registro contabil
possua suporte documental.
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No procedimento de Implantacdo dos
registros contabeis do ativo imobilizado,
devem ser destacadas em notas
explicativas a politica contabil de
depreciacao e exaustao, de reavaliacao e
de ajuste ao valor recuperavel.
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E importante destacar que os procedimentos de
registro contabil ndo devem ser confundidos
com a responsabilizacao pelo controle
patrimonial. Faz-se necessaria a segregacao de
funcoes dos responsaveis pelo registro contabil
da informacao e do controle e gestao
patrimonial. A conciliacao patrimonial, entre o
sistema de patrimonio e o sistema contabil, deve
ser realizada periodicamente (recomenda-se, pelo

menos, uma vez ao mes).
@ EIC) @professordiogoduarte
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A conciliacao patrimonial, entre o
sistema de patrimonio e o0 Ssistema
contabil, deve ser realizada

periodicamente  (recomenda-se, pelo
menos, uma vez ao mes).
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/. Reconhecimento, mensuracao e
evidenciacao dos bens moveis e Imovelis;
respectiva depreciacao ou exaustao;
reavaliacao e reducao ao valor recuperavel
(exceto bens do patrimonio cultural e de
Infraestrutura)

U: Imediato E: 2018 (M+50): 2019 (M —50): 2020

Preparacao de Sistemas e Acoes Paralelas
Registro contabil: A+ 1 Siconfi: A+ 2
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8. Reconhecimento, mensuracao e
evidenciacao dos bens de
Infraestrutura; respectiva
depreciacao, amortizacao ou
exaustao; reavaliacao e reducao ao

valor recuperavel
U: 2018 E: 2021 (M+50): 2022 (M — 50): 2023

Preparacao de Sistemas e Acoes Paralelas
Registro contabil: A+ 1 Siconfi: A+ 2
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9. Reconhecimento, mensuracao e evidenciacao
dos bens do patrimonio cultural; respectiva
depreciacao, amortizacao ou exaustao;
reavaliacao e reducao ao valor recuperavel

(quando passivel de registro segundo IPSAS,
NBC TSP e MCASP)

U: 2020 E: 2021 (M+50): 2022 (M — 50): 2023

Preparacao de Sistemas e Acoes Paralelas
Registro contabil: A+ 1 Siconfi: A+ 2
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ARTIGO 96

“O levantamento geral dos bens
moveis e imoveis tera por base o
inventario analitico de cada
unidade administrativa e os
elementos da escrituracao

sintética na contabilidade."
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“Havera registros analiticos de
todos os bens de carater
permanente, com indicacao dos
elementos necessarios para a
perfeita caracterizacao de cada
um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e
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LEIl 4.320/64
ARTIGO 95

“A contabilidade mantera
registros sintéticos dos bens
moveis e imoveis.”
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PROTOCOLO PROFESSOR DIOGO DUARTE APLICADO
COM SUCESSO EM ORGAOS FEDERAL E MUNICIPAL
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KIT INVENTARIO

ROTINAS FORMULARIOS E
MATERIAIS

PADRAO EM NUVEM FORMULARIOS PARA
PRODUTIVIDADE

PADRAO EM FOTOS PLACAS PARA FOTOS

PADRAO PARA EXECUCAO FORMULARIOS PARA
DOS TRABALHOS FISCALIZACAO
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VISAO GERAL DA NUVEM

L Drive Q Pesquisar no Drive -

Compartilhados comigo > PMBG ~ &
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2 g Meu Drive
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an  Compartilhados comigo

B sec. Esportes B sec Finangas B sec. Geral deGo.. B sec. Meio Ambi..
@ Recentes
%  Comesirela B sec. Turismo B sEmHas 1 valores de Mere... 1 VIATURAS - GER..
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L Drive Q, Pesquisar no Drive =

Compartilhados comigo > PMBG > Sec. Administracao > Arquivo historico ~ &%

Novo

Arquivos

» Meu Drive
» E Computadores

%  Compartilhados comigo

a

@ Recentes
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Lixeira

Backups

C ®

Armazenamento
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2,7 GB de 15 GB usad
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Controle de produtividade

COMISSAO DE INVENTARIO 2017 - RELATORIO DE AVALIACAQ INDIVIDUAL DE PRODUTIVIDADE

DATA DA AVALIAGAO: 07 de dezembro de 2017
DIAS UTEIS ACUMULADOS: 17
Obs.: Por favor, compensar possiveis déficits. Obrigado pelo esforgo de todos.
QrD.
NOME BENS META SITUACAO STATUS SETORES REALIZADQOS
REALIZA
DOS
SMED(Sala motoristas/sala DP/ sala Almoxarifado/ Sala Reunides Geral/ Sala reunides Administrativas/
Nutricdo/Supervisdo/Sala Secretéria/Manuten¢do/Aposentadoria/Rece pcdo/ Pé do
sétdo/Passivo/Cozinha/Audios/Assessoria Gabinete/Area de Servigo/Circulagio Externa/Anexo Sala
Continue Reunides/Administracio Interna/Administracdo Escolar); EMEF(Tancredo Neves /Ernesto Dorneles/Vania
assim, Mincarone/Santa Helena/Aurélio Frare /Noely C de Rossi/); EMI (Pinguinho de Gente/Pingos e Anjos/Mamde Coruja/);
Adelaide Carvalho Manara (SMED) 1300| 1275|ACIMA  |superouem 25 |EMTI Nilza C Kratz; CTEC(auditorio); SMMAM;
Atencdo, ha
um déficit DESENVOLVIMENTO ECONOMICO (junta comercial/salado empreendedor/alvaras/secretario/EIV/Atendimento); CTEC
Adua Maria Cicakell (SMDE) 995| 1275|ABAIXQ |de 280 |(recepgiio); SMED (EMEF M.Margarida Zambom Benini/ EMEF Ulysses L De Gasperi/); SMMAM (Setor Adm. Novo);
SMED(Sala motoristas/sala DP/ sala Almoxarifado/ Sala Reunides Geral/ Sala reunides Administrativas/
Nutri¢do/Supervisdo/Sala Secretaria/Manutengdo/Aposentadoria/Recepgio/Pé do
sétdo/Passivo/Cozinha/Audios/Assessoria Gabinete/Area de Servigo/Circulagio Externa/Anexo Sala
Atencdo, ha Reunides/Administracdo Interna/Administracdo Escolar); EMEF(Tancredo Neves /Ernesto Dorneles/Vénia
um déficit Mincarone/Santa Helena/Aurélio Frare /Noely C de Rossi/); EMI (Pinguinho de Gente/Pingos e Anjos/Mamde Coruja/);
Americo Perineto (SMED) 1133 1275|ABAIXO  |de 142 |EMTI Nilza C Kratz; CTEC(auditorio)
Atencdo, ha VICE-PREFEITO (Gabinete/Recepcdo); Gabinete 12 Dama; Controle Interno; GABINETE PREEITO (saldo
um déficit nobre/recepcdo/gab Prefeito/escada assessoria/depdsito/cozinha/corredor gab/chefia gab/assessoria gab/assessoria
Anamaria Passaia (GAB 1 DAMA) 574| 1275|ABAIXO |de 701 |imprensa/almoxarifado); CTEC(laboratorio de informatica); EMI (Espago dos Sonhos/Toque de Carinho)
Atencdo, ha
um déficit
Angela Giuriati (SEGIMU) 57| 1275|ABAIXO  |de ### | CTEC(almonxarifado 2)
- Atencdo, ha
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BENS PARTICULARES

* Controle por meio de
declaracao;

* Registros fotograficos;

* Normatizac¢ao interna.
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ENTIDADE OU ORGAO
DECLARACAO DE USO DE BENS PARTICULARES
Por este instrumento de DECLARACAO DE BENS, eu

matricula: , declaro

sob as penas da lei que o(0s) item abaixo descritos séo de propriedade
de

1. O DECLARANTE declara para todos os efeitos legais e sob as penas da lei, que
os itens abaixo descritos nio sdo parte do PATRIMONIO DO (NOME DA
ENTIDADE OU DO ORGAO).

2. O(s) objeto(s) desta DECLARACAO, se encontra(am), dentro de reparlic;ées
publicas e ou de responsabilidade da municipalidade.

DESCRICAO DO ITEM No DE SERIE

Declaro ainda que o(s) objeto(s) acima apresentado(s), ndo sao de responsabilidade
do Poder Executivo Municipal, nem sua manutengdo, guarda ou preservagao.

Autorizo a confirmagao e averiguagdo das informagoes acima.

Bento Gongalves, ,de de20 .

Nome:
CPF:

Assinatura do Declarante




ENTIDADE OU ORGAO
DECLARACAO DE USO DE BENS PARTICULARES

matricula: , declaro

sob as penas da lei que o(os) item abaixo descritos sao de propriedade

de

os itens abaixo descritos ndo sdo parte do PATRIMONIO DO (NOME DA
ENTIDADE OU DO ORGAO).

2. O(s) objeto(s) desta DECLARACAO, se encontra(am), dentro de reparﬁgées
publicas e ou de responsabilidade da municipalidade.

DESCRICAO DO ITEM No DE SERIE

do Poder Executivo Municipal, nem sua manuteng¢ao, guarda ou preservagao.
Autorizo a confirmacao e averiguagao das informacg¢oes acima.

Bento Gongalves, , de de 20

Nome:
CPF:

Assinatura do Declarante
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"BANCO

DE
HORAS

* Ver
possibilidade
juridica;

* Autorizacao do
superior
hierarquico.
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FORMULARIO PARA BANCO DE HORAS

INVENTARIO DO PATRIMONIO DA PMBG

Mome Completo do Senvidor:
e T I O e im0 vt s v voim sm e rom s o o 0 010 e B 8 B0 B B B A0 B B 8 88 B B B 0 ot ot B o B

[ATA

HORARID
IMHECTD

HRARTO
TERMIND

LOCAL INVENTARLADDY 2 HORAS
EXCEDENTES

Azginabura do Servidor

CIENTE E ALTORLIALL:;

Sacrelario Enio Dw Paris




N

FISCALIZACAO

DA

DO FADRAO PRODUTIVIDADE DA NUVEM
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"FORMUARIO"™™PADRAOD —

AUDITORIA E VALIDAGAO DO INVENTARIO PATRIMONIAL - ANO

LOCAL:

SISTEMA NUVEM

VISITAIN LOCO

RELATORIO

MEMBROS DA COMISSAO

QUANT. FOTOS QUANT. BENS
(NUVEM) (RELATORIO)

AMOSTRAGEM

%

DIVERGENCIAS

AUDITAGEM

QUANTIDADE x FOTOS

CONFORME () |[NAO CONFORME (

QUALIDADE FOTOS

CONFORME () [NAO CONFORME (

QUALIDADE RELATORIO

OBS:

CONFORME () |[NAO CONFORME (

AUDITORIA

APROVADA

REPROVADA

APROVADA COM
RESSALVAS

NOME - MATRICULA

[0 @profésBiBGdd(AHPADOR

NOME - MATRICULA
AUDITOR / VALIDADOR




ALVO NA NUVEM

L Drive O\ Pesquisar no Drive -

Compartilhados comige > PMBG > Sec.Esportes > Estadio daMontanha ~ &

|- Novo
Dg Meu Drive

’ .E] Computadores

Arquivos

ah  Compartilhados comigo

@ Recentes

W Comestrela M 168.0PC M 73a0r0 M 761600 M 7617.0P0 [ PANORAMICAJ. [ RELATORIO.JPG

' Lixoera

& Backups
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ABINDO AS IMAGENS
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PATRIMONIO 2017

MUNICIPIO DE
BENTO GONCALVES
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ABINDO AS IMAGENS
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ABINDO AS IMAGENS
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FORMULARIO
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RELATORIO DE VISTORIA DE PATRIMONIO I¥ L OCO
COMISSAD DE INVENTARIO - 2017

secretara Munidpal de ,:?1_;:1 CATES e eoeersssmms e
Setor vistoriado: . 2 TABLE. BA Al A A

Quantidade de bens locakzadas 10 1021 ... vumorsmsiesseeeseee e
Mome dos memberos da Comiss3o [rventariante responsdyeis por 5108 VISt ... e,
BECHABE St T A I
Imnagens énviadas pard & Auvemn? | O | 51N [ INAD

CHISERVATIIES: 1orvsrsers 100 s semssomtocneeenreeseeseeee o soesseetees e oot oot et eeesseeeseenboesbone

rrarre "
apaa
Bhdepan -
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gento Gongaives, U M 264,820 2o,

Azsiratura Mamibio ¥ Comiss3o [nventariants
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AUDITORIA E VALIDAGCAO DO INVENTARIO PATRIMONIAL - ANO

LOCAL:

SISTEMA NUVEM

VISITAIN LOCO

RELATORIO

MEMBROS DA COMISSAO

QUANT. FOTOS
(NUVEM)

QUANT. BENS
(RELATORIO)

AMOSTRAGEM

%

DIVERGENCIAS

AUDITAGEM

AUDITORIA

QUANTIDADE x FOTOS

CONFORME () |[NAO CONFORME (

APROVADA

QUALIDADE FOTOS

CONFORME () |[NAO CONFORME (

REPROVADA

QUALIDADE RELATORIO

APROVADA COM

OBS:

CONFORME () [NAO CONFORME (

RESSALVAS

NOME - MATRICULA
AUDITOR / VALIDADOR

NOMIE - MATRICULA
AUDITOR / VALIDADOR
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PARTE FINAL
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Amigos, recapitulando: marque Verdadeiro ou
. 4 Falso (v ou f) e cite a base legal.

* Inventario annual ndao pode ser realizado
-l por amostragem.

\/ » A contabilidade deve ajustar seus registros
(»)  emconformidade com o inventario.

NS
()

\/ » A eficiéncia é um dos principios para a

() realizacdo do inventario.

©] f]o] Mogoduarte

* O inventario annual é facultativo.
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QUE TE ABENCOE NESTA JORNADA.

Whatsapp: 51.99158-2426
@ 'i G @professordiogoduarte
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